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Procedura operationala: Procedura de desfisurare on- line a sedintelor consiliului de administratie din umtétlle de tnvétémant
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| invitdmant preuniversitar

EDITIA 1
REVIZIA :0
Aprobat de Inspector Scolar General :prof. ILONA-CORNELIA RIZEA g
Data: 4.10.2021

PROCEDURA
| Procedura de desfisurare on- line a sedintelor
| consiliului de administratie din unitdtile de

|

Cod: P.O.M.I. -90 / 4.10.2021

TITLU : Procedura de desfdsurare on- line a sedintelor consiliului de administratie din unifﬁfflé‘_g‘éjﬂ'ﬂigﬁé'r'nént
preuniversitar

SCOP: Asigurarea continuitatii activitatilor la nivelul consiliului de administratie al unitatile de invitimant
preuniversitar /conexe n contextul pandemic SARS-CoV -2/calamititi/intemperii/alte situatii exceptionale.

ARIA DE CUPRINDERE: Toate unitdtile de invdtdmant preuniversitar /conexe din judetul Prahova.

RESPONSABILI Directori de scoli, secretarul consiliului ai consiliului de

administratie(C.A.) al unitatii de invatdmant /conexe;

de administratie membri

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei

procedurii operationale

Elemente privind | Numele §i-ﬁ;é}ﬁume!e Functia Data Semn3turd
responsabilii F
: operatiunea R |
0 1 | 2 3 | 4 |
| S o ‘ |2 = i
[ 1.1 Elaborat/revizie | TENESCU LILIANA | Inspector  scolar  general | 4.10.2021 { A !{./ P
' | adjunct a Bt
‘ CERNEA CAMELIA Consilier Informatizare
I |
1.2 Verificat URLETEANU LORELL! Inspector  scolar  general | 4.10.2021 B
adjunct ol “7\,@\ %
—
13 Aprobat | ILONA-CORNELIA RIZEA | Inspector Scolar General 4.10.2021 '1:7‘; e D
i L \
{ J;'_‘:

2. Situatia editﬁor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se aplicd prevederile

Editia sau, dupd caz, revizia iIn | Componenta revizuitd Modalitatea reviziei | editiei sau reviziei editiei
cadrul editiei i -
4] 1 | 2 - 3 4 l
2.1 Editia | 4.10.2021 ;
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei proceduru
operationale. - -
Scopul Exem plar | Compartiment / Serviciu / Birou Functia Nume si prenume Data primirii ] Sem ndtu r3
difuzarii nr ) o | L
0 1 2 3 I 4 R 5 7 .
3.1, | Aplicare Management institutional Inspector Afisare/actualiza
| re pesite
|
3.2 Inform. Prin intermediul site —1SJ N
. . , _ o
| 33 | Evidenta | Management _institutional B | ~ @
34 " Arhivare 5 Management institutional Inspector 4.10.2021 ég
— e ‘ . —~ - — !
25 Alte scapuri |
|
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‘Procedura de desfﬁsurare on- line a sedintelor | REVIZIA :0
| consiliului de administratie din unitdtile de | Aprobat de Inspector Scolar General :prof. ILONA—CORNELIA,RIZEA

PROCEDURA | EDITIA L

| invitsmant preuniversitar S Data 4.10.2021 : ’/ /
Cod: POMI—90/4102021 :

DOCUMENTE-REFERINTE LEGISLATIVE:

-Legea Ed. Nat. nr. 1 /2011 ,cu modificdrile si completdrile ulterioare;

-Ordin 5154/30.08.2021 -metodologia de —cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie
din unitatile de Tnvatdmant preuniversitar ;

-Ordinul pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor de invdtdmant/conexe in
conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2 Tn vigoare;
-Ordinul ME 5447/2020 pentru aprobarea Regulamentului —cadru de organizare si functionare a unititilor
de Tnvdtamant preuniversitar, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

PROCEDURA:
1. Analiza situatiei epidemiologice/ calamitatii/intemperiilor /altor situatii exceptionale la nivelul
unitdtii de Tnvatdmant .

2. Tnstiintarea membrilor consiliului de administratie cu privire la necesitatea organizdrii sedintei
consiliului de administratie in sistem on-line/ hibrid ( fizic si on —line). Termenul de convocare a
sedintei se stabileste in acord cu art. 11 ,alin. (3) —din OME 5154/30.08.2021.

3. Transmiterea cdtre membrii C.A. a Convocatorului si a legislatiei ce va fi analizatd | pe e-mail, pe
Whats App, prin SMS etc.

4. Votul secret online este indicat sd se realizeze folosind un formular Google creat pe domeniul
scolii de secretar CA sau persoana care administreaza domeniul, completarea lui fiind permis3 doar
pentru utilizatorii domeniului scolii si doar pentru un singur raspuns.

5. Crearea canalului de comunicare in spatiul virtual de cdtre secreatarul CA,impreund cu
administratorul de platformd/ persoana care intermediaza crearea canalelor de comunicare :
link , cod conferinta etc .

6. Canalele de comunicare trebuie sd asigure confidentialitatea acestor intdlniri din consiliul de
administratie. Ca atare ,secretarul si administratorul de platformd /persoana care intermediaza
crearea canalelor de comunicare vor semna declaratii de confidentialitate.

7 Tn cazul canalelor de comunicare care inregistreazi automat sedintele in sistem audio-video,
inregistrarea se va securiza impotriva accesului. Realizarea de copii dup3 inregistrérile audio-video se
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| PROCEDURA o EDITIA 1

| Procedura de desfdsurare on- line a sedlntelor REVIZIA :0
consiliului de administratie din unitdtile de | Aprobat de Inspector Scolar General : proflLONA—CORNELIA{%IZEA

fnvdtdmant preuniversitar Data: 4.10.2021 REV AL g

;_[sf_

' Cod: P.O.M.I. - 90 /4.10.2021 el

10.

11.

12.

elibereazd numai in conformitate cu reglementarile legale Tn vigoare si cu acordul scris al tuturor
membrilor CA.

Concomitent cu analiza situatiilor supuse dezbaterii, in plenul sedintei,secretarul C. A. consemneazd
cu fidelitate, lizibil si inteligibil interventiile membrilor C.A. in registrul dedicat acestor intalniri.

Tn situatia votului secret, membrilor CA li se va pune la dispozitie un formular Google fard date de

identificare. Dupd completarea raspunsului,pentru transparentd, secretarul CA afiseazd prin
partajarea ecranului rezultatul final al votului.

Dupa redactarea procesului-verbal al sedintei in registru,membrii C.A. au obligatia semndrii acestui
document la prima sedinti organizatd cu prezenta fizici. Tn registrul de procese verbale ale C.A. se
consemneaza obligatoriu faptul cd sedinta a fost organizatd on-line , precum si canalul de
comunicare utilizat.

Fisa Postului secretarului si administratorului de platformd /persoanei care intermediazd crearea
canalelor de comunicare vor fi completate cu toate atributiile acestora ce tin de crearea canalelor de
comunicare si de obligatiile de confidentialitate.

Prezenta procedurd se poate completa cu aspecte suplimentare, specifice unitdtii de invatdmant. Ea
va deveni sectiune obligatorie a regulamentului de organizare si functionare al unitatii de
invatdmant/conexe.
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